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INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision realizada:

Objetivo:
para acompafiar al Jefe del drea en la visita a los planteles CONALEP Tuxtla Chico, Huixtla y su extensién Belisarlo Dominguez, del 24 al
26 de septiembre de 2025, con el propésito de colaborar en las actividades de revision documental y operativa relacionadas con los]
Resumen: procesos administrativos y financieros, en el marco de las auditorfas que se estén llevando a cabo en dichos planteles.

el dia 24 de septiembre de 2025 al municipio de Tuxtla Chico para dar inicio a una comision de trabajo que comprende visitas a los planteles
CONALEP Tuxtla Chico, Huixtla y su extension Belisario Dominguez. El objetivo de esta comisién fue acompariar al Jefe del drea en las
actividades de revisién documental y operativa de los procesos administrativos y financieros, en el contexto de las auditorias que se estén llevando
a cabo en dichos planteles. Al llegar al Plantel CONALEP Tuxtla Chico (0068), fuimos recibidos por la Directora del plantel, Lic. Marfa Guadalupe
Garcfa Murioz, y el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Tomas Méndez Santoyo. Se llevo a cabo una reunién inicial de coordinaciéon
para presentar los objetivos de la visita y establecer las lineas de trabajo. Durante la jornada, participé activamente en la revisién de expedientes
financieros, verificando que la documentacion soporte de los egresos estuviera debidamente organizada, foliada y alineada a los lineamientos
establecidos por la normatividad vigente. Analicé con especial atencién los archivos correspondientes al primer y segundo trimestre del ejercicio
fiscal 2025, confirmando la existencia de documentos como requisiciones, 6rdenes de compra, facturas, comprobantes de entrega y vales de
resguardo. Asimismo, colaboré en la identificacién de posibles omisiones o inconsistencias en los registros auxiliares, sefialando oportunidades de
mejora para la depuracién y fortalecimiento de la gestion documental. También brindé apoyo operativo en la revisién de los reportes de avance
financiero, asegurandome de que los datos registrados coincidieran con la documentacién comprobatoria disponible. La jornada permitié detectar
algunas debilidades menores en la organizacion interna de clertos archivos, por lo que se emitieron recomendaciones orientadas a garantizar un
mejor control interno previo a la auditoria. Finalizadas las actividades, pernocté en la ciudad de Tuxtla Chico para continuar con la comision el dia
siguiente.

El dia 25 de septiembre de 2025, me trasladé junto al equipo de irabajo al municipio de Huixila para continuar con las actividades de supervisién en
el Plantel CONALEP 0067. Fuimos recibidos por el Director del plantel, Lic. Gabriel Rizo Diaz, y la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos,
Lic. Carmen Hernandez Constantino. Desde temprana hora se inici6 la revision exhaustiva de los expedientes financieros correspondientes al
presente ejercicio, enfocandonos en los decumentos de respaldo de las erogaciones realizadas, la verificacion de conciliaciones bancarias y la
revisién cruzada de pdlizas, facturas y comprobantes de egreso. Mi funcién consistié en colaborar estrechamente con el equipo de administracion
del plantel, verificando que cada uno de los movimientos estuviera respaldade documentalmente y que los expedientes cumplieran con los criterios
de integridad, legalidad y trazabilidad. Asimismo, participé en la validacién del inventario fisico de bienes, verificando que los vales de resguardo
estuvieran actualizados y correctamente asignados, asi como en la revisién de registros de mantenimiento preventivo aplicados a los activos. En
conjunto con el Jefe del area, se brindd asesoria especifica sobre el uso correcto de los formatos institucionales para informes financieros y laj
adecuada sistematizacién de la informacién que sera requerida en las auditorias en curso. También se discutié con el personal administrativo del
plantel la importancia de fortalecer los procesos internos de revisién y control previo, con el fin de minimizar observaciones y garantizar el
cumplimiento de las disposiciones vigentes. Una vez concluida la jornada, pernocté en la ciudad de Huixtla para continuar el tercer dia con la visital
programada a |a extension del plantel.

El dia 26 de septiembre, la comisién continud con la visita a la Extension Belisario Dominguez del Plantel Huixtla. Esta sede, aunque mas pequefia
en su operacién, representa un punto clave para la atencién educativa en la regién, por lo que su revision administrativa y financiera es
fundamental en el contexto de las auditorias. Durante la jornada, participé en la verificacién de la documentacién relacionada con los gastos
menores ejercidos en la extensién, asi como en el andlisis de los registros de control de insumos, suministros y servicios. Revisé el cumplimiento
de los procesos de comprobacién de gastos y apoyé en la validacion de la integracién de los expedientes que, aunque son canalizados desde la|
sede central, deben contar con evidencia adecuada de su aplicacién en la extensién. Asimismo, se realizé una revision del inventario de bienes
asignados, verificando que existiera coincidencia entre los documentos de asignacién y la existencia fisica de los equipos, mobiliario y materiales
de trabajo. Se brindé orientacién al personal administrativo sobre el adecuado llenado de bitdcoras de uso, seguimiento de mantenimiento y
resguardo de documentos oficiales. Concluidas las actividades de revision, regresamos al Plantel Huixtla para consolidar la informacién recabada
en los fres dias de trabajo. Se elaboré un concentrado de observaciones, recomendaciones y acuerdos de mejora que serén canalizados para suI
seguimiento correspondiente. Finalizadas todas las tareas del dia, pernocté nuevamente en la ciudad de Huixtla,

la mafiana del 27 de septiembre realicé el retorno a la ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chiapas, concluyendo de manera formal la comisién de trabajol

Conclusiones y/o | se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

hiapas a 29 de septiembre de 2025
0. CONALEP/DG/347/2025

Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez;.-
Memorandum de Comisién: Mem
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